LỊCH CÔNG TÁC BAN GIÁM HIỆU
TUẦN 38 NĂM HỌC 2015-2016 TỪ NGÀY 25/4 ĐẾN NGÀY 30/4/2016
	Thứ
	Buổi
	Hiệu trưởng
	Hiệu phó 1
	Hiệu phó 2
	Nội dung trọng tâm

	Hai
25/4
	S
	- 8h30: Chấm SKKN cấp MN tại MN Đô thị Việt Hưng
	- Dự lễ chào cờ đầu tuần, kiểm tra thể dục sáng đón trẻ
- Dự giờ ăn  lớp MGL A1
	Chấm SKKN cấp Quận
	- Cử Đ/c Chi, Tuấn đi học CNTT vào sáng thứ 3,5,7 hàng tuần tại trường bồi dưỡng CNTT số 1 Hoàng Đạo Thúy từ ngày 21/4 – 26/5
- Sáng thứ 3 cử đ/c Hà Trang vào A2. Chiều thứ 4 cử đ/c Nguyệt vào lớp B2. Sáng thứ 5 cử đ/c Nguyệt vào A2, Hiền vào B2. 
- Các đ/c trong BGH tự xây dựng báo cáo đánh giá chuẩn HT, HP. GV XD báo cáo đánh giá chuẩn NNGVMN, đánh giá học sinh cuối năm.
- Chiều thứ 6 toàn trường tổng vệ sinh, CBGVNV lưu ý tắt Attomat và công tắc đèn, quạt, nước, khóa cửa cẩn thận trước khi ra về. Yêu cầu đ/c Chi, Nhung kiểm tra các tổ, phòng, nhóm trước khi CBGVNV về.

	
	C
	- 14h: Chuẩn bị các phiếu đánh giá CBCC cuối năm và gửi về CBGVNV toàn trường
	- Hoàn thiện các biên bản kiểm tra quản lý và sử dụng thiết bị GD ĐD – ĐC
- Đón đoàn kiểm tra đánh giá trường học điện tử
	Kiểm tra khối lớn luyện tập trò chơi tham gia hội thi Bé khỏe- Bé ngoan cấp quận
	

	Ba
26/4
	S
	- Hoàn thiện báo cáo trường chất lượng cao
- 8h30: Cử đ/c Nhung, Thùy Linh dự Đại hội CTĐ phường Giang Biên
	- Đi học CNTT
	Dự Đại hội CTĐ phường Giang Biên
	

	
	C
	- 14h: Duyệt báo cáo trường học an toàn, trường học thân thiện, TDTT (Đ/c Chi báo cáo)
- 15h: Xây dựng báo cáo đánh giá chuẩn Hiệu trưởng
	- Nộp báo cáo trường học AT, Trường học TT, TDTT
- Xây dựng báo cáo đánh giá chuẩn hiệu phó
	Làm báo cáo đánh giá chuẩn Phó hiệu trưởng
	

	Tư
27/4
	S
	- 8h: Dự Lễ mít tinh kỷ niệm 130 năm Ngày Quốc tế Lao động (01/5/1886 - 01/5/2016); biểu dương “Sáng kiến tạo”, “Cơ quan, đơn vị, doanh nghiệp đạt chuẩn văn hoá” năm 2015; biểu dương “Công nhân giỏi” và phát động “Tháng công nhân” năm 2016 (Đ/c Hiệu trưởng, CTCĐ dự)
	- Dự giờ lớp B2, D2
	Kiểm tra luyện tập, chuẩn bị tham gia hội thi Bé khỏe- Bé ngoan
	

	
	C
	- 14h: Giao ban BCH, CTCĐ Quý I/2016 tại trường MN Đô thị Việt Hưng (Thành phần: Các đ/c BCH và Chủ tịch CĐ các trường)
- 14h: Họp giao ban Hiệu trưởng các trường MN trong Quân tại MN Phúc Đồng (Cử đ/c Nhung họp thay)
- 15h: Duyệt chương trình Liên hoan chúng cháu vui khỏe tại MN Phúc Đồng (Cử đ/c Nhung phụ trách, Lan Anh, Tạ Vân)
	- Kiểm tra công tác vệ sinh môi trường
	Họp giao ban thay đ/c Hiệu trưởng, dự tổng duyệt chương trình hội thi Bé khỏe- Bé ngoan cấp quận 
	

	Năm
28/4
	S
	- 8h30: Đón PCT Đinh Thị Thu Hương kiểm tra các trường thực hiện thí điểm mô hình trường học điện tử năm 2015 
- 7h30: Tổ chức Liên hoan Chúng cháu vui khỏe năm học 2015-2016 tại MN Phúc Đồng (Cử đ/c Nhung, Tạ Vân, Thảo, Lan Anh và 10 cháu tham dự)
	- Đón đoàn PCT Đinh Thị Thu Hương về kiểm tra trường thực hiện mô hình trường học điện tử
	Dự hội thi Bé khỏe- Bé ngoan cấp quận 
	

	
	C
	- 13h: Bình xét chỉ tiêu CSTĐ. Bình xét các danh hiệu thi đua cuối năm (Các đ/c trong HĐTTKT họp)
	- Bình xét chỉ tiêu CSTĐ. Bình xét các danh hiệu thi đua cuối năm
	Bình xét chỉ tiêu CSTĐ và các danh hiệu thi đua cuối năm
	

	Sáu
29/4
	S
	- Tổ chức đánh giá chuẩn nghề nghiệp GVMN. Đánh giá trẻ (Đ/c Nhung gửi mẫu đánh giá cho từng cá nhân tự đánh giá, tổ CM đánh giá từ thứ 4 ngày 27/4, chiều thứ 6 gửi BGH đánh giá).
	- Tổ chức đánh giá chuẩn Hiệu trưởng, Hiệu phó
	Tổng hợp phiếu đánh giá chuẩn nghề nghiệp GVMN báo cáo đ/c hiệu trưởng
Học lớp trung cấp chính trị
	

	
	C
	- 13h00: Tổ chức đánh giá chuẩn Hiệu trưởng, Hiệu phó (Các đ/c CBGVNV chia 2 ca lên phòng HĐGD. Đ/c Nhung lập danh sách gửi về các lớp từ ngày 27/4)
- Kiểm tra tổng vệ sinh cuối tuần
	- Tổng kiểm tra vệ sinh toàn trường trước khi nghỉ lễ
	Họp đánh giá chuẩn hiệu trưởng, hiệu phó
Học lớp trung cấp chính trị
[bookmark: _GoBack]Kiểm tra trật tự nội vụ các lớp trước khi nghỉ lễ
	

	Bảy
30/4
	S
	- Nghỉ lễ
	Nghỉ lễ 30/4
	Nghỉ lễ 30/4
	

	
	C
	- Nghỉ lễ
	Nghỉ lễ 30/4
	Nghỉ lễ 30/4
	



